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CREA DEPARTAMENTO DIARIO OFICIAL,
DEPENDIENTE DE LA DIVISION JURIDICA
DE LA SUBSECRETARIA DEL INTERIOR
DEL MINISTERIO DEL INTERIOR Y
SEGURIDAD PUBLICA.

RESOLUCION EXENTA N° 6.793

SANTIAGO, 20 de agosto de 2013.°

VISTO: Lo dispuesto en los articuios 32 N° 6 y
75, inciso tercero, de la Constitucién Politica de la
Republica; en el articulo 7° de!l Cdédigo Civil; en el
articulo 3°, letra e), del DFL N° 7.912 de 1927, del
Ministerio del Interior; en la Ley N° 20.502, que crea el
Ministerio del Interior y Seguridad Publica; en el DL N°
2.136 de 1978, del Ministerio de Hacienda; en la Ley N°
20.641, Ley de Presupuestos del Sector Pdblico para el
afo 2013; en la Ley N° 18.575, Organica Constitucional
de Bases Generales de la Administracién del Estado,
cuyo texto refundido, coordinade y sistematizado fue
fijado por el D.F.L. N° 1/19.653, del Ministerio Secretaria
General de la Presidencia, de 13 de diciembre de 2000;
en el articulo 4° de Ley N° 20.494; en la Resolucién N°
1.600 de 2008, de la Contraloria General de la
Republica, que fija normas sobre exencidn del tramite de
toma de razén; y lo manifestado en la carta de la
Comisién de Liquidacion de la empresa periodistica La
Nacién S.A. de fecha 14 de agosto de 2013, y

CONSIDERANDO

Que, de conformidad al articulo 39, letra €), del DFL N°
7.912 de 1927, del Ministerio del Interior, gque fija las
atribuciones de las Secretarias de Estado, a esta Cartera
le corresponderd el Diario Oficial, diario que hasta 1931 y
por razones historicas, fue producido y editado
directamente por este Ministerio o a traves de una
empresa publica.
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Que, posteriormente, el Fisco concurri6 a la constitucién de una
sociedad anonima, dando origen a la empresa periodistica La Nacién S.A.,
disponiéndose que a ella le correspondia editar el Diario Oficial. Ello, en virtud de
lo sefialado en el DFL N° 79 de 1931, del Ministerio de Hacienda, que establecid
que la citada entidad se haria cargo de la Imprenta Nacional, creada por Decreto
Supremo sin nimero del Ministerio del Interior, de 1876, y de publicar este
Diario.

Que, con fecha 24 de septiembre de 2012, en Asamblea Extraordinaria
de Accionistas, la Empresa Periodistica La Nacién S.A. decidid su disolucion,
nombrando en el mismo acto a la Comisidn Liquidadora, la cual en un plazo
maximo de tres afios debia proceder a su liquidacion completa.

Que, en razén de lo dispuesto en el articulo 39, letra e), del DFL N©
7.912, antes citado, vigente de conformidad a lo preceptuado por la Ley N°
20.502, compete a esta Cartera asumir la edicién, publicacién y distribucion del
Diario Oficial, en tanto bien intangible del Estado de Chile y cuya finalidad es
garantizar la certeza juridica de las leyes, decretos y otras actuaciones publicas.

Que, con fecha 14 de diciembre de 2012, y en el marco de lo sefialado
en el citado DFL N° 7.912, el Ministro del Interior y Seguridad Publica procedid a
informar a la Comisién Liquidadora de la Empresa Periodistica La Nacién S.A.,
que ha decidido ejercer directamente las facultades que le competen, en relacidon
con la edicidén-y publicacién del Diario Oficial.

Que, en Asamblea Extraordinaria de Accionistas de fecha 14 de agosto
de 2013, la empresa periodistica La Nacion S.A. acordd el traspaso del Diario
Oficial al Ministerio del Interior y Seguridad Publica, a partir del 26 de agosto de
2013.

Que, en consecuencia, resulta necesario definir, entre otros aspectos, el
modo de operar, el lugar de funcionamiento, el personal a cargo, el presupuesto
de operacion y su financiamiento, asi como la creacién dentro del organigrama de
la Subsecretaria del Interior de un Departamento responsable de supervisar la
prestacién del referido servicio.

RESOLUCION

ARTICULO PRIMERO: Créase el Departamento
Diario Oficial, dependiente de la Divisidn Juridica de la Subsecretaria del Interior
del Ministerio del Interior y Seguridad Publica, el cual sera responsable de la
prestacién del servicio de edicidn y publicacion del Diario Oficial de la Republica
de Chile.

ARTICULO SEGUNDO: Apruébese el Organigrama y
el Manual de Funciones del Departamento Diario Oficial, documentos que se
adjuntan al presente acto administrativo y se entiende que forman parte del
mismo.

ARTICULO TERCEROQ: Modifiguese el QOrganigrama
del Ministerio del Interior y Seguridad Publica, en el sentido de incorporar bajo
la dependencia de la Divisién Juridica de la Subsecretaria del Interior, al
Departamento Diario Oficial.
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INTRODUCCION

El Diario Oficial de la Republica de Chile es la institucién
oficial del Estado, dependiente del Ministerio del Interior y
Seguridad Publica, encargada de la publicacion de las
normas juridicas que rigen al pais. Es la institucién
republicana con mas de cien afios al servicio de Chile que,
en cumplimiento del mandato constitucional del inciso final
del articulo 75 de la Carta Fundamental, publica desde su
origen, las leyes, decretos y otras actuaciones juridicas
emanadas de los érganos del Estado.

Su mision consiste en ser el constituyente de la Certeza
Juridica que el Estado de Derecho necesariamente requiere,
lo que se materializa a través de la publicacion de la ley y de
la presuncidon de que todo cuerpo legal promulgado en la
forma prescrita en la Constitucidon, se supone conocido por
todos, sin admitir prueba en contrario, desde su publicacién
en el Diario Oficial.

De la misma forma, el Diario Oficial cumple con Ia
obligacion, establecida por el legislador, de publicar todas
aquellas actuaciones gue tanto en el ambito publico como
privado, tienen relevancia en la vida juridica, econémica,
comercial, financiera y social del pais, y que deban cumplir
con el requisito de publicidad que la ley le exige.

El Diario Oficial de la Republica de Chile fue creado por
decreto del 15 de noviembre de 1876, bajo la presidencia de
don Anibal Pinto. Su primer nimero se publicé el 1 de marzo
de 1877, reemplazando al periédico El Araucano. Desde
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entonces y salvo en contadas excepciones, el Diario Oficial
aparece todos los dias habiles de lunes a sdbado.

ORGANIGRAMA

La estructura organica del Departamento Diario Oficial
contempla un 4rea directiva y dos  secciones
correspondientes a recepcion y produccion del Diario Oficial
y administracién y finanzas tal como se presenta en el
siguiente organigrama:

Jefe del
Departamento

Asesor Asesor de
Administrativo Operaciones

Recepcidn y Administraciony
Produccion Finanzas

Atencidn Presupuesto v Convenios

Digitalizacion Contabilidad Institucionales

a publico

 Revisidny
Carreccidn de
Dacumentos

Ingreso de Tesoreria y

documentos

cobranzas

Informatico

Ediciony Publicacidn

Diagramacidan
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DESCRIPCION DE FUNCIONES

A continuacién se presenta una explicacion de las tareas realizadas
por el Departamento, a fin de lograr editar y publicar diariamente
el Diario Oficial.

DIRECCION.

Liderar y dirigir el desarrollo de las funciones del Diario
Oficial.

Administrar el personal del Departamento vy controlar el
cumplimiento de las disposiciones legales que norman el
funcionamiento de este.

Representar al Departamento en instancias técnicas y
protocolares.

RECEPCION Y PRODUCCION DEL DIARIO OFICIAL.

Recibir todas las solicitudes de publicaciones sean del area
publica o privada

Desarrollar la valoracion de las publicaciones

Gestidn de consultas y reclamos de manera directa como
también telefdnicas y via electrdnica.

Responsable de la administracion general de los procesos
relacionados con la produccion y edicién del Diario Oficial.
Liderar, dirigir y orientar al personal del area productiva
(taller) en el desempeno de sus funciones, lo cual incluye la
planificacién, coordinacion y direccion de las actividades
relacionadas con la digitacion, correccidon y propuesta de
publicacion del Diario Oficial. _
Identificar el tipo de documento de publicacién que
corresponde y clasificarlo dentro del Orden Protocolar
respectivo.

Efectuar depuracion vy correccion del texto en PDF.

&
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ADMINISTRACION Y FINANZAS

Realizar la programacién y el control presupuestario de!
Diario Oficial.

Velar por el cumplimiento de los procesos de recaudacién vy
gestioén de cobro.

Ejecutar los procesos de recepcién, custodia, recaudacion,
emision de giros de dineros ya sea en efectivo, documentos
y especies valoradas.

Desarrollar los informes presupuestarios para dar
cumplimiento a la planificacién financiera.

Desarrollar la programacién de las necesidades mensuales
de caja y enviarlos antes del dia 19 de cada mes, con el fin
de ser remitidos por la Division de Administracién y Finanzas
a la Direccién de Presupuestos.

Programar, dirigir y controlar los procesos de registro,
célculos contables y emisién de informes contables
Gestionar los procesos relacionados con las cuentas por
cobrar, morosidad, validacidn de clientes y emision de
informes.

Proporcionar un nive! de servicio que permita mantener de
manera permanente, constante e inalterada la informacién
del Diario Oficial para la comunidad.

Velar por el cumplimiento de ios procesos de establecidos en
cuanto a la seguridad de la informacién.

Brindar soporte operacional a todos los usuarios del
Departamento.
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DESCRIPCION DE CARGOS DEL DEPARTAMENTO DIARIO OFICIAL
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DIRECCION.
CARGO: DIRECTOR (A)

Depende de: Jefe de la Divisién Juridica del Ministerio del Interior y
Seguridad Puablica.

Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.

Funcién del Cargo:

C

La direccién de Diario Oficial es esencial para dar cumplimiento a
su Misién, esto es ser el constituyente de la Certeza Juridica que el
Estado de Derecho necesariamente requiere.

Bajo su supervisidn se realizan todas las actividades relacionadas
con la recepcion de las publicaciones, diagramacién, publicacién,
cobro y recaudacion, tanto a organismos publicos como privados.

Atribuciones y Responsabilidades:

C

O

El Director (a) del Diario Oficial tiene la responsabilidad en la
administracién y supervision de recursos humanos, materiales,
presupuestarios y en la representaciéon del Ministerio hacia los
diversos oOrganos externos, dependiendo para estos fines
directamente del Jefe de la Divisién Juridica.

Dirigira el Diario Oficial.

o Velara por cumplimiento de los mandatos iegislativos respecto de

la publicacion de oficial de las leyes.

Supervisa a: Todo el Departamento

Requisitos Basicos:

o Titulo profesional en el &rea juridica y/o administracion de

empresas de a lo menos 10 semestres y experiencia profesional
minima de 4 afios 6 titulo profesional de a lo menos 8 semestres y

9
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experiencia profesional minima de 5 afos. Idealmente con
estudios de postitulo y postgrado.

Competencias Transversales:
o Actuar proactivamente
o Trabajo en equipo
o Comunicacién efectiva
Competencias Especificas:
o Capacidad analitica
o Probidad y responsabilidad
o Capacidad de trabajo bajo presién
o Cordialidad y buen trato con el publico

Duracién: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

CARGO: ASESOR ADMINISTRATIVO

Depende de: Director del Diario Oficial
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcién del Cargo:

o El asesor de direccion velara por el cumplimiento las funciones de
cada uno de los integrantes del Departamento, proporcionando al
Director retroalimentacidn respecto a procedimientos y tareas
para mejorar el desempefio del area.

Atribuciones y Responsabilidades:

o Se relacionara con otras instituciones pulblicas, manteniendo y
asegurando los convenios suscritos con ellas, por ejemplo, con el
Servicio de Impuestos Internos.

o Apoyaré labores tendientes a mejorar la calidad de publicacion del
diario Oficial.

10
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o Administrard los contenidos de la pagina web Diario Oficial.

o Diariamente reproducira el archivo de audio del Sumario del Diario
Oficial, el que se publica en la pagina web para las personas no
videntes.

Requisitos Basicos:

o Titulo profesional en el area juridica y/o administracién de
empresas de a lo menos 10 semestres y experiencia profesional
minima de 4 afios 0 titulo profesional de a lo menos 8 semestres y
experiencia profesional minima de 5 afios. Idealmente con
estudios de postitulo y postgrado.

Competencias Transversales:

o Actuar proactivamente
o Trabajo en eqguipo
o Comunicacion efectiva

Competencias Especificas:

Capacidad analitica ‘

Probidad y responsabilidad

Capacidad de trabajo bajo presion
Cordialidad y buen trato con el publico.

000 O

Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: sin personal a cargo

11
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CARGO: ASESOR DE OPERACIONES

Depende de: Director del Diario Oficial
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcién de! Cargo:

o El Asesor de Operaciones velara por el estricto cumplimiento de
los estdandares de produccion y publicacién definidos por la
direccion.

Atribuciones y Responsabilidades:

o Mantendra una relacion directa, permanente y fluida para efectos
de garantizar el cumplimiento de los niveles de servicios
acordados con las empresas encargadas de la impresidn y
distribucion.

o Realizara el control de calidad post publicacién a los ejemplares
electronicos e impresos, proponiendo en cada caso ias medidas
correctivas necesarias.

Requisitos Basicos:

o Titulo profesional en el area juridica y/o administracidn de
empresas de a lo menos 10 semestres y experiencia profesional
minima de 4 afios 0 titulo profesional de a lo menos 8 semestres y
experiencia profesional minima de 5 afos. Idealmente con
estudios de postitulo y postgrado.

Competencias Transversales:
o Actuar proactivamente
o Trabajo en equipo
o Comunicacién efectiva

12
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Competencias Especificas:
o Capacidad analitica
o Probidad y responsabilidad
o Capacidad de trabajo bajo presion
o Cordialidad y buen trato con el publico.
Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: sin personal a cargo

CARGO: SECRETARIA DE DIRECCION

Depende de: Director del Diario Oficial
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcién del Cargo:

o Responsable de asistir y apoyar en |las tareas administrativas de la
Direccion del Diario y principalmente en las actividades de la
jefatura directa.

Atribuciones y Responsabilidades:

o Velar por el mantenimiento del nivel de servicio del Departamento.

o Solicitar, controlar y distribuir el stock de materiales de escritorio
necesarios para el correcto funcionamiento del Departamento.

o Mantener la agenda del Director (a) del Departamento.

o Coordinar reuniones internas y externas.

Requisitos Basicos:
o Licencia media completa y haber cursado estudios en &reas

relacionadas con administracién de empresas.

13
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o Experiencia minima de 3 ainos.

Competencias Transversales:
o Actuar proactivamente
o Trabajo en equipo
o Comunicacion efectiva
Competencias Especificas:
o Cordialidad y buen trato con el publico.
o Capacidad analitica
o Probidad y responsabilidad
o Capacidad de trabajo bajo presion

Duracién: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: Sin personal a cargo

CARGO: AUXILIAR

Depende de: Director (a) del Diario Oficial
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcién del Cargo:

o Desarroliar funciones de soporte administrativo necesarias para el
correcto funcionamiento del Departamento.

Atribuciones y Responsabilidades:

o Realizar encargos de caracter oficial.

o Llevar a cabo ia apertura y cierre de puertas, control de llaves vy
de acceso de personal al edificio.

14
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o Realizar reproducciones siempre y cuando no suponga una tarea
exclusiva.

o Realizar las tareas necesarias, afines a la categoria de! puesto,
que, por razones del servicio, les sean encomendadas por sus
superiores.

Requisitos Basicos:

o Licencia de ensefanza media y experiencia laboral de al menos 2
anos.

Competencias Transversales:
o Actuar proactivamente
o Trabajo en equipo
Competencias Especificas:
o Probidad y responsabilidad
o Cordialidad y buen trato con el publico.
Duracidn: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.
Supervisa a: Sin personal a cargo

RECEPCION Y PRODUCCION DEL DIARIO OFICIAL.
CARGO: ENCARGADO DE RECEPCION Y PRODUCCION

Depende de: Director (a) del Diario Oficial.
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcién del Cargo:

o Velar por el desarrollo continuo, integro, veraz y oportuno de las
publicaciones solicitadas al Diario Oficial.

Atribuciones y Responsabilidades:

15
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o Velar por la continuidad operacional del servicio de publicacién del
Diario Oficial.

o Mantener contacto con los organismos publicos.

o Supervisar los recursos técnicos y humanos de su area para el
buen funcionamiento del Departamento.

o Planificar, organizar y dirigir las normas a seguir para alcanzar
objetivos.

o Supervisar las operaciones de atencidon al publico, responder
seglin sea necesario.

Requisitos Basicos:
o Haber cursada una carrera de a o0 menos 8 semestres.
o Experiencia minima de 3 afios.

o Dominic programas computacionales vy programas operativos,
vinculados con las tareas asociadas al cargo.

Competencias Transversales:

o Actuar proactivamente
o Trabajo en equipo
o Comunicacion efectiva

Competencias Especificas:
o Capacidad analitica
o Probidad y responsabilidad
o Capacidad de trabajo bajo presién
o Cordialidad y buen trato con el publico.
Duracion: Permanecerd en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: Recepcion de Documentos y Atencidn al Cliente.

16
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AREA RECEPCION Y ATENCION A PUBLICO

CARGO: ASESOR JURIDICO - ATENCION A NOTARIAS.

Depende de: Encargado de Recepcion y Produccion.

Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.

Funcién del Cargo:

o Prestar asesoria juridica en todas las materias que se relacionan

directa o indirectamente con las publicaciones que se realizan en
el Diario Oficial, tanto al Director, como a los funcionarios del
Diario Oficial.

Atribuciones y Responsabilidades:

o

o

Brindar asesorias y confeccionar informes requeridos por el Jefe de
Departamento y Director del Diario Oficial.

Otorgar informacién y orientacidén a los funcionarios del Taller y
operaciones respecto de la pertinencia de la publicaciéon de
documentos del Diario Oficial.

Coordinacion con los usuarios del Diario Oficial respecto a la
revision y pertinencia de los documentos a publicar en el Diario
Oficial.

Dar respuesta a los oficios dirigidos al Diario Oficial de distintos
Tribunales de la Republica y del Ministerio Publico.

Requisitos Basicos:

o Titulo profesional en el &rea juridica de a lo menos 10 semestres y

experiencia profesional minima de 4 afios 0 titulo profesional de a
lo menos 8 semestres y experiencia profesional minima de 5 afos.
Idealmente con estudios de postitulo y postgrado.

17
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Competencias Transversales:

o Actuar proactivamente
o Trabajo en equipo
o Comunicacién efectiva

Competencias Especificas:

Capacidad analitica
Probidad y responsabilidad
Capacidad de trabajo bajo presion

O
@]
@]
o Cordialidad y buen trato con el publico.

Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: No aplica.

CARGO: RECEPCION, COTIZACION Y DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS (Mesén)

Depende de: Encargado de Recepcion y Produccion
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcion de! Cargo:

o Responsable de la atencidn de publico, recepcion y gestion de
documentos.
o Responsable de ayudar y derivar los requerimientos de los

clientes y personal interno a las dreas 0 encargados
correspondientes, con el objetivo de entregar una pronta y
adecuada solucion a las problematicas segun los procedimientos
establecidos.

o Escaneo e ingreso de documentos al sistema SIP, canal
comunicante entre las necesidades de los clientes y las
operaciones del Departamento, manteniendo niveles éptimos de

18
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servicio respecto de los clientes internos y externos segun
politicas establecidas.

Atribuciones y Responsabilidades:

Q

Atender permanentemente de manera pronta, oportuna y cordial a
los usuarios que requieren efectuar publicacién en el Diario Oficial.
Ser responsable de corroborar la informacion publicada en el DOF
con la documentacion original entregada por ventanilla o desde
regiones.

Encargado de la cotizacién y recepcién de documentos legales
originales entregados por los clientes.

Cotizar vy clasificar la documentacion de publicacién para
posteriormente cursar su pago.

Retirar diariamente documentos legales desde Tesoreria para
proceso de escaneo, foliacién, ingreso al sistema interno SIP y
envio a taller.

Encargado de verificar que la documentacidon recepcionada a
través de los dispositivos electrénicos cumpla con todos los
requisitos necesarios para su publicaciéon y procesamiento, segun
los procedimientos establecidos.

Requisitos Basicos:

<

o

O

Como minimo deberan contar con licencia de ensefianza media.
Experiencia minima de 3 afios.

Dominio programas computacionales, manejo de base de datos y
programas operativos.

Dominio avanzado del software Omnipage

Competencias Transversales:
o Actuar proactivamente
o Trabajo en equipo
o Comunicacién efectiva

Competencias Especificas:
o Capacidad analitica

19
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o Probidad y responsabilidad

o Capacidad de trabajo bajo presidn

o Cordialidad y buen trato con el publico.
o Dominio programas computacionales

Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: No aplica.

CARGO: CONSULTAS, PARTES Y RECEPCION DE DOCUMENTOS
(Regiones).

Depende de: Encargado de Recepcion y Produccién
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcién del Cargo:

o Responsable de la atencidn de pulblico, canal comunicante entre
las necesidades de los «clientes y las operaciones del
departamento, manteniendo satisfaccion en los clientes internos y
externos segun politicas establecidas.

Atribuciones y Responsabilidades:

o Encargado de atencién de publico que requieran de informacién o
documentos publicados en el Diario Oficial.

o Encargado(a) de la recepcién de los requerimientos y reclamos
presentados por los clientes (recabando informacién y efectuando
seguimiento e investigacién de la situacidn presentada), con el
objetivo de entregar una adecuada solucidn a la problematica,
segun los procedimientos establecidos por la Jefatura.

o Recepcién, control y registro de todas las publicaciones de las
instituciones de la Administracién del Estado.

o Recibir y verificar los envios de clientes particulares de regiones.

o Llevar el libro foliado de las observaciones, reclamos y sugerencias
desarroliadas por los usuarios. Al respecto debera realizar las
gestiones con el fin de brindar una atencion de calidad a los
usuarios.
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Requisitos Basicos:
o Como minimo contar con licencia de educacién media.
o Experiencia minima de 3 afios.

o Dominio programas computacionales, manejo de base de datos,
programas operativos

Competencias Transversales:
o Actuar proactivamente
o Trabajo en equipo
o Comunicacidn efectiva

Competencias Especificas:

o Capacidad analitica
Probidad y responsabilidad
Capacidad de trabajo bajo presién
Cordialidad y buen trato con el publico.
Dominio programas computacionales

O 0 00

Duracidén: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: No aplica.

CARGO: CENTRO DE LLAMADAS REGIONALES.
Depende de: Encargado de Recepcion y Produccion
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcién del Cargo:

o Atender las consultas y solicitudes de publicacién generadas a
nivel nacional.
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O

Encargado de monitorear y controlar el sistema de notarias
electronicas, ademas de atender y coordinar los requerimientos
de los clientes y del personal interno.

Atribuciones y Responsabilidades:

<

Responsable de brindar teleasistencia y soluciones a los
requerimientos y consultas de clientes y del personal interno. (Ej:
procedimiento para publicar, formas de acreditar capital en
sociedades, sistema de tarifas, medios de pago, etc.).

“Llevar un registro de las cotizaciones y servicios prestados por

cada usuario.

Entregar orientacidn en el uso y formas de ingreso de informacion
en los formularios electrénicos de la plataforma de Internet del
Diario Oficial.

Verificar y coordinar los requerimientos de los clientes por
reclamos y efectuar suspensién y publicacién de extractos de’
sociedad, segun procedimientos establecidos.

Tramitar los extractos recibidos por e-mail o dispositivos de
almacenamiento externo, sin cédigo.

Monitorear y controlar el sistema de notaria electrdnica,
comprobando y coordinando con el drea de Tecnologia el correcto
funcionamiento de la pagina Web.

Requisitos Basicos:

<

O

Como minimo contar con licencia de educacion media
Experiencia minima de 3 afios.

Dominio programas computacionales, manejo de base de datos y
programas operativos.

Cursos relacionados con atencion al cliente, manejo de quejas y
atencion de reclamos.

Competencias Transversales:

Q

Actuar proactivamente
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o Trabajo en equipo
o Comunicacion efectiva

Competencias Especificas:

o Capacidad analitica
Probidad y responsabilidad
Capacidad de trabajo bajo presidn
Cordialidad y buen trato con el publico.
Dominio programas computacionales

0 00

Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: No aplica.

AREA DE PRODUCCION
CARGO: ENCARGADO DE PRODUCCION

Depende de: Encargado de Recepcion y Produccion.
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcién del Cargo:

o Liderar, dirigir y orientar al personal del drea en el desempefio de
sus funciones.

o Dirigir, planear y controlar las actividades del area.

o Responsable de proporcionar la informaciéon necesaria para la
publicacién on line en la pagina web y la entrega del archivo con el
ejemplar del dia a la imprenta, confirmando en cada ocasién gue
este envio ha sido recepcionado de manera exitosa.

o Capacidad de liderar, planificar, dirigir y controlar, de tomar
decisiones inmediatas en caso que se requieran segun el proceso
de edicién.

Atribuciones y Responsabilidades:
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Administrar y supervisar los recursos para el buen funcionamiento
del Departamento.

Planificar, organizar y dirigir las normas a seguir para alcanzar
objetivos.

Mantener relacion con la imprenta.

Mantener preocupacion por variables periddicas que debe informar
el DOF como valores de tipo de cambio y precio de combustibles
del Ministerio de Energia.

Identificar documentos y clasificarlo dentro del Orden Protocolar
respectivo.

Efectuar depuracidn y correccién del texto en PDF.

Incorporar texto a la intranet para lectura y revision de los
Correctores.

Apoyar a las areas de Ediciones.

Apoyar con los documentos enviados desde Notarias.

Requisitos Basicos:

o]

o]

o

Como minimo contar con licencia de educacion media.
Experiencia minima de 3 afos.

Dominio avanzado de programas computacionales: Adobe Pro,
Omnipage, Indesign CS6 y Photoshop CS6.

Competencias Transversales:

o]
O
o]

Actuar proactivamente
Trabajo en equipo
Comunicacion efectiva

Competencias Especificas:

o
<
o
Q

Capacidad analitica

Probidad y responsabilidad
Capacidad de trabajo bajo presion
Cordialidad y buen trato.
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Dominio avanzado de programas computacionales Indesign vy
Photoshop CS6.

Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa: Al personal de operaciones, esto es digitalizadores,
correctores y diagramadores.

CARGO: COORDINADOR DIGITALIZADORES

Depende de: Encargado de Produccién
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcidn del Cargo:

o Responsable de transcribir, revisar y formatear los archivos
provenientes de imagenes a su versién de documentos de Word o
RTF, segun lo establecido por el Diario Oficial.

Atribuciones y Responsabilidades:

o Identificar documentos vy clasificarlo dentro del Orden Protocolar
respectivo.

o Efectuar depuracidén y correccidn del texto en PDF.

o Incorporar texto a la intranet para lectura y revisién de los
Correctores.

o Digitacién de ocriginales (documentos en mal estado deben ser
digitados integros contra el documento original fisico).

o Revisar escrituras sociales de acuerdo al documento electronico
(PDF) enviado desde Notaria.

o Coordinar labores de operadores digitalizadores.

Requisitos Basicos:
o Como minimo contar con licencia de educacién media.

o Experiencia minima de 3 anos.
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o Dominio avanzado de programas computacionales: Adobe Pro,
Omnipage, Indesign CS6 y Photoshop CS6.

Competencias Transversales:

o Actuar proactivamente

o Trabajo en equipo

o Comunicacion efectiva
Competencias Especificas:

o Capacidad analitica

o Probidad y responsabilidad

o Capacidad de trabajo bajo presién

o Cordialidad y buen trato.

Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: Operadores Digitalizadores

CARGO: DIGITALIZADOR

Depende de: Encargado de Produccion
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcién del Cargo:
o Responsable de transcribir, revisar y formatear los archivos
provenientes de imagenes a su version de documentos de Word o
RTF, segun lo establecido por el Diario Oficial.
Atribuciones y Responsabilidades:
o Identificar documentos y clasificarlo dentro del Orden Protocolar

respectivo.
o Efectuar depuracion y correccion del texto en PDF.
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o Incorporar texto a la intranet para lectura y revisién de los
correctores.

o Digitacién de originales, documentos en mal estado deben ser
digitados integros contra el documento original fisico.

o Revisar escrituras sociales de acuerdo al documento electrénico
(PDF) enviado desde Notaria.

Requisitos Basicos:
o Carrera o técnico afin al control y gestién de documentos.
o Dominio avanzado del software Omnipage.

Competencias Transversales:

o Actuar proactivamente
o Trabajo en equipo
o Comunicacién efectiva

Competencias Especificas:

Capacidad analitica

Probidad y responsabilidad
Capacidad de trabajo bajo presidn
Cordialidad y buen trato.

Dominio programas computacionales.

O 0 0O 0O

Duracién: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: No aplica

CARGO: DIAGRAMADOR DIARIO OFICIAL

Depende de: Encargado de Produccién
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.

Funcién del Cargo:
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O

Responsable de clasificar, organizar y exportar del sistema
computacional los documentos hacia los distintos cuerpos del DOF,
distribuyendo los espacios y contenidos escritos, segun fecha de
publicacidn, protocolo y directrices establecidas por la jefatura
directa del DOF.

Atribuciones y Responsabilidades:

O

Clasificar los documentos originales de publicacion para la

diagramacion y paginacion en los respectivos cuerpos del Diario

Oficial.

Preparar edicion de tres cuerpos donde se incluye Suplemento de

Marcas de Diario Oficial.

Preparar para los dias 1 y 15 de cada mes edicidon de tres cuerpos

donde se incluye Suplemento Saneamiento de Titulos de Ministerio

de Bienes Nacionales. '

Exportar documentos que han sido enviados via web.

Dar formato y convertir documentos de publicacidon a .estilo

tipografico definido para DOF.

Digitar sumarios de portada en cada cuerpo.

Diagramacién de avisos como:

e Avisaje de la edicion del dia, decretos del Ministerio de
Transporte y Telecomunicaciones,

o Balance y Estado de Situacion mensual del Banco Central de
Chile, Banco Estado y otros.

¢ Noémina de acreedores publicadas por los bancos anualmente.

e Arancel Aduanero y Prestaciones Fonasa.

Confeccionar cuerpo de diario de edicién especial.

Procesar documentos que contengan imagenes, tablas y dibujos

con Photoshop .

Procesar documentos que vienen en CD o correo electrdnico para

su diagramacién. ,

Escanear documentos que sean recibidos en mal estado.

Despachar edicion final del DOF con vocacion de los correctores de

prueba y revision final de la jefatura para su carga posterior en

PDF y envio a la imprenta.

Realizar la publicacién de la versién electrénica en la pagina web

de! Diario Oficial.
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Requisitos Basicos:
o Como minimo contar con licencia de educacién media.
o Experiencia minima de 3 afios.

o Dominio avanzado de programas computacionales Adobe Pro,
Indesign CS6 y Photoshop CS6.

Competencias Transversales:

o Actuar proactivamente
o Trabajo en equipo
o Comunicacién efectiva

Competencias Especificas:

Capacidad analitica

Probidad y responsabilidad

Capacidad de trabajo bajo presién

Cordialidad y buen trato.

Dominio avanzado de programas computacionales Adobe Pro,
Indesign y Photoshop CS6.

0 0 00

Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: No aplica

CARGO: DIAGRAMADOR MARCAS

Depende de: Encargado de Produccién
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcién del Cargo:
o Responsable de clasificar, organizar y exportar del sistema

computacional los documentos hacia los distintos cuerpos del DOF,
distribuyendo los espacios y contenidos escritos, segun fecha de
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publicacién, protocolo y directrices establecidas por la jefatura
directa del DOF.

Atribuciones y Responsabilidades:

o Clasificar los documentos originales de publicacion para la

diagramacion y paginacién en los respectivos cuerpos de! Diario
Oficial.

Confeccionar cuerpo de diario de edicion especial.

Procesar documentos que contengan imdgenes, tablas y dibujos
con Photoshop.

Procesar documentos que vienen en CD o correo electrénico para
su diagramacion.

Escanear documentos que sean recibidos en mal estado.

Obtener imagenes de marcas desde la base de datos de INAPI.
Despachar edicién final del DOF con vocacion de los correctores de

prueba vy revision final de la jefatura para su carga posterior en
PDF y envio a la imprenta

Requisitos Basicos:

(@]

Estudios a nivel técnico en areas relacionadas con la diagramacion
y edicién de publicaciones.

Experiencia minima de 3 afios.

Dominio avanzado de programas computacionales Adobe Pro,
Indesign CS6 y Photoshop CSé6.

Competencias Transversales:

o Actuar proactivamente
o Trabajo en equipo
o Comunicacion efectiva

Competencias Especificas:

o Capacidad analitica
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o Probidad y responsabilidad

o Capacidad de trabajo bajo presién

o Cordialidad y buen trato.

o Dominio programas computacionales.

Duracidon: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: No aplica
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CARGO: PUBLICACIONES DE MARCAS

Depende de: Encargado de Produccién

Sede del Cargo: Alameda N° 194, piso 1°, Santiago Centro.

Funcion del Cargo:

o

Responsable de canalizar las necesidades de publicacion de los
clientes del suplemento semanal de Marcas y Patentes,
asegurando una excelente atencién, efectuando la gestién de
venta, control de caja, recepcion, cotizacidn e ingreso de la
documentacidn original.

Atribuciones y Responsabilidades:

o

Encargado de la atencidén al publico y asesorarlo en el proceso de
publicacion semanal en el suplemento de Marcas y Patentes.
Responsable de la recepcién, clasificacidon, cotizaciéon vy
procesamiento de la documentacion relacionada con las Marcas y
Patentes que los clientes entregan para ser publicados en el Diario
Oficial, de acuerdo a las politicas establecidas.

Revisar los antecedentes de la publicacién y entregar originales a
Edicion para diagramacion y publicacion.

Mantener, controlar y cuadrar la caja diariamente.

Hacer entrega diaria de la recaudacion al trasporte de valores de
acuerdo a los protocolos de seguridad establecidos y comunicados
por la empresa prestadora del servicio, custodiando los saldos en
caja fuerte.

Responsable del uso y mantencién del fondo fijo.

Enviar permanentemente, las copias de los documentos de venta,
informes diarios del retiro de los valores de venta realizado por la
empresa externa de recaudacion.

Informes contables de venta u otros antecedentes a Contabilidad.
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Requisitos Basicos:
o Como minimo contar con licencia de educacién media
o Experiencia minima de 1 afios.
o Poseer pdliza de fidelidad funcionaria.

o Dominio avanzado de programas computacionales Adobe Pro,
Indesign CS6 y Photoshop CS6.

Competencias Transversales:
o Actuar proactivamente
o Trabajo en equipo
o Comunicacion efectiva

Competencias Especificas:

o Capacidad analitica
Probidad y responsabilidad
Capacidad de trabajo bajo presion
Cordialidad y buen trato con el publico.
Dominio programas computacionales

C 0O 0 O

Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: No aplica.

CARGO: CORRECTOR DE PUBLICACIONES

Depende de: Encargado de Produccion
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcién del Cargo:
o Responsable de transcribir, revisar y formatear los archivos

provenientes de imagenes a su versiéon de documentos de Word o
RTF, segln lo establecido por el Diario Oficial.
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Atribuciones y Responsabilidades:

O

Verificar y corregir en el sistema interno que los datos ingresados
por las distintas areas del DOF cumplan con el texto, redaccién,
ortografia y formato del documento original segun procedimientos
establecidos.

Realizar lectura de las publicaciones. |
Verificar que el documento oficiai de publicacién este
correctamente ingresado al sistema segun orden protocolar de
acuerdo a materia, ministerio, tipo de documento.

Verificar que la fecha de publicacidn que muestra el sistema,
coincida con la requerida por el cliente, segun el documento
original.

Trabajar en equipo con otro corrector para verificar a través de la
tectura en voz alta del documento que lo escrito en el archivo
coincide con el documento original.

Dar instrucciébn en el sistema "“guardar y liberar” una vez

terminada la revision, para que el diagramador procese para su
impresion en pagina.

Requisitos Basicos:

Q

o}

Como minimo contar con licencia de educacién media.

Experiencia minima de 2 afios.

Competencias Transversales:

o

Actuar proactivamente

o Trabajo en equipo

o]

Comunicacion efectiva

Competencias Especificas:

o
<

Paciencia
Seriedad
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o}

o Probidad y responsabilidad

o
o

Concentracion

Capacidad de trabajo bajo presion
Cordialidad y buen trato.

Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: No aplica

ADMINISTRACION Y FINANZAS.

CARGO: ENCARGADO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Depende de: Director (a) del Diario Oficial.

Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.

Funcién del Cargo:

o Responsable de las actividades financieras, contables vy

administrativas de [a empresa.

Atribuciones y Responsabilidades:

o Supervisar los registros de ejecucion presupuestaria y controlar

- los flujos de caja de los proyectos externos.

o Velar por el desarrollo oportuno, completo y sistematizado de los

o}

libros contables de acuerdo a los requerimientos del Servicio de
Impuestos Internos.

Programar distribucién del trabajo entre los integrantes del
Departamento, efectuando reuniones de trabajo y controlar el
estado de avance de los mismos.

Controlar los movimientos contables, verificando que Ia
informacion se encuentre sustentada de manera integra.

Requisitos Basicos:

o Titulo profesional en el drea de administracién de empresas de a lo

menos 10 semestres y experiencia profesional minima de 4 afios ¢
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titulo profesional de a lo menos 8 semestres y experiencia
profesional minima de 5 afos. Preferentemente con estudios de
postitulo y postgrado en materias de control de gestion, finanzas
y/o contabilidad.

Competencias Transversales:
o Actuar proactivamente
Orientacidn a resultados
Trabajo en equipo
Comunicacion efectiva

0 00

Competencias Especificas:
o Capacidad analitica
o Probidad y responsabilidad
o Capacidad de trabajo bajo presién
Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: El drea de Administracidén y Finanzas.

AREA PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

- CARGO: ENCARGADO DE CONTABILIDAD

Depende de: Encargado de Administracion y Finanzas.
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcion del Cargo:

o Supervisar el correcto y completo registro de los hechos
econdmicos del Departamento.

o Mantener la funcionalidad del mddulo contable del software ERP
implementado en el Departamento.

o Realizar el registro contable de las operaciones del Departamento
en el Sistema de Informacién para la Gestidon Financiera del
Estado (SIGFE).
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Atribuciones y Responsabilidades:

o]

Dar estricto cumplimiento a los requerimientos técnicos vy
tributarios del Servicio de Impuestos Internos en sus plazos y
formas.

Coordinar la recepcidén, custodia y desembolso de efectivo vy
valores, asi como el registro contable de los movimientos
efectuados.

Velar por el desarrollo oportuno, completo y sistematizado de los
libros contables.

Desarrollar las demas actividades inherentes al area de su
competencia.

Capturar facturas y descripcion de las mismas.

Clasificar facturas por partida y fecha.

Mantener un registro permanente y actualizado de los ingresos y
los valores de recaudados por la empresa externa.

Supervisar la correcta y completa imputacion contable del
Departamento.

Requisitos Basicos:

o

Titulo profesional en el area de administracién de empresas y/o
contable de a lo menos 10 semestres y experiencia profesional
minima de 4 afos 6 titulo profesional de a lo menos 8 semestres y
experiencia profesional minima de 5 afos.

Competencias Transversales:

@]

o]
o
Q

Actuar proactivamente
Orientacion a resultados
Trabajo en equipo
Comunicacion efectiva

Competencias Especificas:

o]
@]
o

Capacidad analitica
Probidad y responsabilidad
Capacidad de trabajo bajo presion
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Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: Analista Sigfe y Presupuesto.

CARGO: TESORERO

Depende de: Encargado de Administracién y Finanzas.

Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.

Funcién del Cargo:

o Coordinar y ejecutar actividades de pagos, custodia, supervision y

control de los recursos financieros, especies valoradas y la
administracién de caja de la institucidn.

Atribuciones y Responsabilidades:

o

Generar informes financieros de gestion (flujos de caja diarios vy
proyecciones mensuales)

Planificar, realizar y controlar los pagos a proveedores,
remuneraciones, imposiciones, gastos fijos, etc.

Supervisar y controlar la administracion de las cuentas por cobrar.
Supervisar gestién de cobranza de facturas y contratos,
centralizados en la Unidad.

Emitir informe mensual a contabilidad los saldos de las cuentas
por cobrar

Interactuar con los bancos en todo lo relacionado con
administracion de cuentas corrientes.

Emision y giro de cheques, preparacidn de transferencias
electrdnicas, llevar la caja chica

Control diario de |la cuenta corriente del Departamento.

Participar en el proceso de evaluacion del personal a su cargo de
acuerdo al reglamento vigente.

Realizar cualguier otra actividad de indole similar a las anteriores
que su jefe le encargue.
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Requisitos Basicos:

o Titulo profesional en el area de administracidon de empresas y/o
contabilidad de a lo menos 10 semestres y experiencia profesional
minima de 4 afios 6 titulo profesional de a [0 menos 8 semestres y
experiencia profesional minima de 5 anos.

Competencias Transversales:
o Actuar proactivamente
o Orientacidn a resultados
o Trabajo en equipo
o Comunicacion efectiva

Competencias Especificas:
o Probidad y responsabilidad
o Capacidad de planificacién
o Capacidad analitica
o Buenas relaciones interpersonales

Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: Cobrador(a)

CARGO: ANALISTA SIGFE Y PRESUPUESTO.
Depende de: Encargado de Contabilidad.

Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcion del Cargo:

o Encargado de anadlisis de cuentas, presupuestario y tributario.
Contabilizacién de documentos en SIGFE.
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Atribuciones y Responsabilidades:

o Responsable del correcto analisis de los saldos de las cuentas
asignadas, proponiendo para ello los ajustes contables
pertinentes.

o Gestionar y controlar la informaciéon de las facturas, boletas y
otros documentos, y contabilizar su devengamiento en el SIGFE.

o Elaborar informes presupuestarios solicitados por la Jefatura.

o Confeccidén y cdlculo de declaraciones de impuestos mensuales.

Requisitos Basicos:
o Estudios a nivel técnico en el drea contable

o Experiencia minima de 2 afios.

o Deseable formacién como contador general o auditor.
o Requiere un minimo de experiencia de 2 afos en el ejercicio de
funciones similares al cargo y curso aprobado de SIGFE.

Competencias Transversales:

o Actuar proactivamente

o Orientacion a resultados

o Trabajo en equipo

o Comunicacién efectiva
Competencias Especificas:

o Capacidad analitica

o Integridad y Responsabilidad

o Capacidad de Trabajo bajo presién

Duracién: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.
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Supervisa a: No Aplica

CARGO: SUPERVISOR(A) DE COBRANZA.
Depende de: Encargado de Contabilidad.

Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.

Funcién del Cargo:

o

Responsable de administrar, programar, dirigir y controlar los
procesos de validacion de clientes, registro de morosidad,
cobranza y de la emisidon de informes de estado de deuda de los
clientes.

Debe liderar, supervisar y evaluar la gestién del personal a cargo
con el objetivo de cumplir las metas planteadas por la Direccién.

Atribuciones y Responsabilidades:

o

Encargado de supervisar, evaluar e informar la gestién del
personal a cargo, con el objetivo de asegurar y alcanzar las metas
de cobranzas y una atencion al cliente de calidad.

Responsable de analizar y emitir informes de estado de deuda de
los clientes, segun los procedimientos y requerimientos de la
jefatura directa.

Planificar, gestionar y ejecutar politicas y acciones de mejora al
sistema de cobranzas con el objetivo de cumplir las metas.
Responsable de cumplir con la recoleccién de antecedentes para
validar la vigencia como sujetos de crédito a cada cliente de la
cartera. Ademas, deberd comunicar a las areas pertinentes los
estados y comportamientos de pagos de los clientes.

Cumplir con la coordinaciéon y procedimientos establecido en Ia
gestion de las tareas y actividades relacionada con las distintas
areas administrativas y operativas de la organizacion.

Responsabie de cumplir con el plan de trabajo comprometido por
el drea de cobranza, incluye el tramite y seguimiento de los casos
en cobranza judicial.
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o Debe mantener un registro actualizado de la situacién de cada uno
de los usuarios del Diario Oficial, como también reportar su
_ situacion y participar activamente en la gestion de cobranza.
o Mantener el modulo de clientes y cobranzas del sistema ERP
implementado en el Departamento.

Requisitos Basicos:
o Como minimo contar con licencia de educacion media
o Experiencia minima de 2 afos.

Competencias Transversales:

o Actuar proactivamente
o Orientacion a resultados
o Trabajo en equipo
o Comunicacion efectiva
Competencias Especificas:

o Probidad y responsabilidad
o Capacidad de organizacion
o Capacidad de negociacién y buenas relaciones interpersonales

Duracidon: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: Cobrador{a).

CARGO: COBRADOR(A).

Depende de: Supervisor(a) de Cobranza, Encargado de Contabilidad.

Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.

Funcién del Cargo:
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o Ejecutar una eficiente administracion de la cartera por cobrar
vencida de la Instituciédn y mantener un flujo programado de la
recuperacion de dineros, en base a la politica de cobranza
establecida.

Atribuciones y Responsabilidades:

o Efectuar Programa de cobranza semanal y diario de facturas
vencidas.

o Emitir informes de proyeccion del flujo de recaudaciones
(calendario de pagos)

o Llevar registro de recaudaciones

o Entregar por némina al Tesorero la recaudacion del dia

o Efectuar informes de cumplimiento de metas.

o Realizar cualquier otra actividad de indole similar que su

supervisor le encomiende.

Requisitos Basicos:
o Experiencia minima de 2 afios en el area de cobranzas.
Competencias Transversales:

o Actuar proactivamente
o Orientacién a resultados
o Trabajo en equipo

o Comunicacion efectiva

Competencias Especificas:

o Paciencia

o Probidad y responsabilidad

o Capacidad de organizacién

o Capacidad de negociacidén y buenas relaciones interpersonales

Duracidon: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.
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Supervisa a: No aplica
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CARGO: CAJERO.

Depende de: Tesorero.
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcion del Cargo:

o Encargado de llevar y realizar el control y cobro de las
publicaciones. .

o Efectuar el recuento diario de los ingresos y traspaso a empresa
de valores.

Atribuciones y Responsabilidades:

o Control de la cobranza y conciliacién de la documentacion para su
posterior despacho a finanzas.

o Encargado de realizar el control y cuadratura los movimientos de
la caja diaria, de acuerdo a los procedimientos y politicas
establecidas por contraloria.

o Verificar la correcta emision de los documentos que tenga relacion
con su cargo.

o Gestionar las actividades administrativas relacionada con el
despacho de documentacién y valores a la empresa recaudadora
dispuesta por el Departamento.

Requisitos Basicos:
o Titulo técnico de nivel superior y experiencia laboral no inferior a 1
afio en el area contable 0 titulo técnico de nivel medio vy
experiencia laboral no inferior a 3 afios el drea contable.

o Deseable curso aprobado de cajero.

o Poseer péliza de fidelidad funcionaria.
Competencias Transversales:

o Actuar proactivamente
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o Orientacidon a resultados
o Trabajo en equipo
o Comunicacion efectiva

Competencias Especificas:

o Capacidad analitica
o Integridad y Responsabilidad
o Capacidad de Trabajo bajo presion

Duracidon: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: No Aplica

CARGO: ENCARGADO DE COSTEO DE PUBLICACIONES.

Depende de: Encargado de Contabilidad.

Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.

Funcién del Cargo:

o Responsable de realizar diariamente el costeo de publicaciones

o

segun caracteristicas de estas.

Incorporar de manera completa e integra las cuentas por cobrar
calculadas al sistema contable ERP, considerando para ello el
mantener un registro actualizado de los distintos organismos que
realizan publicaciones en el Diario Oficial.

Atribuciones y Responsabilidades:

Realizar costeo diario de publicaciones fiscales.

Llevar registro detallado de las publicaciones fiscales diarias,
mensuales y anuales en el sistema ERP implementado en el
Departamento.

Apoyar en funciones administrativas del Departamento.

Realizar cualquier otra actividad de indole similar que le sea
encomendad por su jefatura.
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Requisitos Basicos:

o Licencia de ensefianza media y experiencia laboral de al menos 2
anos.

Competencias Transversales:

o Actuar proactivamente

o Trabajo en equipo

o Comunicacién efectiva
Competencias Especificas:

o Capacidad analitica

o Integridad y Responsabilidad

o Capacidad de Trabajo bajo presién

Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: No Aplica

AREA CONVENIOS INSTITUCIONALES.

CARGO: ENCARGADO(A) DE CONVENIO.

Depende de: Encargado de Administracion y Finanzas.
Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.
Funcién del Cargo:

o Materializar la entrega de informacion del Diario Oficial a Servicio
de Impuestos Internos (SII) y Biblioteca Nacional de forma
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adecuada, manteniendo formatos y procedimientos de acuerdo a
las necesidades de ambas instituciones.

Atribuciones y Responsabilidades:

o Manejo y control de la informacidn del Diario Oficial.

o Mantener contacto continuo con SII y Biblioteca Nacional para
coordinar la entrega de informacion requerida por estas
instituciones.

o Atender las solicitudes de informacién por parte de las
instituciones en convenio.

o Apoyar en funciones administrativas del Departamento.

Requisitos Basicos:

o Como minimo contar con licencia de educacion media.

Competencias Transversales:

o Actuar proactivamente
o Orientacidn a resultados
o Trabajo en equipo

o Comunicacién efectiva

Competencias Especificas:
o Capacidad analitica
o Probidad y responsabilidad
o Capacidad de trabajo bajo presion

Duracion: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: No aplica.
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AREA SOPORTE INFORMATICO.

CARGO: SOPORTE OPERACIONAL Y PAGINA WEB.

Depende de: Encargado de Administracion y Finanzas.

Sede del Cargo: Departamento Diario Oficial.

Funcién del Cargo:

o)

Brindar asistencia y soporte técnico al personal del Departamento
Diario Oficial, asi como a la plataforma tecnoldgica disponible.

Atribuciones y Responsabilidades:

o

Instalaciéon y configuracion del hardware y software adquirido para
la plataforma tecnoldgica.

Mantener en operatividad los equipos de computacidn de los
usuarios finales del Diario y de los equipos servidor instalados.
Atender las solicitudes de servicio técnico de los usuarios de la red
de datos del Diario.

Brindar soporte diario en el uso del software y hardware a los
usuarios.

Instalar y configurar equipos de computacién, comunicacion y
aparatos telefénicos (IP y convencionales).

Asegurar la seguridad fisica y légica de equipos e informacion,
tomando las medidas preventivas para mitigar riesgos.

Requisitos Basicos:

o}

o]

Estudios a nivel técnico o superior, en el drea de Informatica que
lo acrediten para funciones de soporte.

Experiencia minima de 3 afios en soporte técnico de hardware,
software y/o comunicaciones.

Competencias Transversales:

o
o
Q
o

Actuar proactivamente
Orientacidn a resultados
Trabajo en equipo
Comunicacion efectiva
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Competencias Especificas:
o Capacidad analitica
o Probidad y responsabilidad
o Capacidad de trabajo bajo presion

Duracidon: Permanecera en sus funciones mientras sean necesarias.

Supervisa a: No aplica.
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SANTIAGO, 12 de Enero de 2016

~ DECRETO SUPREMO N° 22

VISTOS:

a) Lo dispuésto en el articulo 32° N°6 y el articulo
752 de la Constitucion Politica de la Republica;

b) £} Codigo Civil;

¢) ta Ley N2 18.575 Orgénica Constitucional de
Bases Generales de la Administracién del Estado;

d) La Ley 19.799 sobre documentos electronicos,
firma electronica y la certificacion de dicha firma;

e) La Ley 19.880, que establece bases de los
procedimientos administrativos que rigen los
actos de los organos de la Administracién del

+ Estado;

f) LaLey 20.494, que agiliza tramites para el inicio
de nuevas empresas;

g) Laley N220.502, de 21 de febrero de 2011, que
crea el Ministerio del Interior y Seguridad Publica;

h} El Decreto Supremo de 15 de noviembre de
1876, que crea el Diario Oficial y reorgamza la
Imprenta Nacional;

i) El Decreto con Fuerza de Ley N2 7.912 de 30 de
noviembre de 1927 que indica que corresponde al
Ministerio del Interior el Diario Oficial;

J) Lo dispuesto en la Resolucion N2 1.600 de 2008,
de la Contraloria General de la Republica, que fijé
normas sobre exencién del tradmite de toma de
razon.
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CONSIDERANDO:

——

1. Que la cognoscibilidad de las normas juridicas, entendida ésta como la posibilidad de
las personas de liegar a conocer lo que una norma manda, prohibe o permite es un
requisito esencial de las mismas.

2. Que la publicacion de las leyes es el principal medio escogido por el constituyente y el
legistador para hacer posible el conocimiento de las normas juridicas por parte de los
sujetos obligados a las mismas y dar certeza respecto de la fecha de éstas.

3. Que los medios utilizados para dar a conocer la ley no han permanecido inalterables a
los largo de nuestra historia patria, siendo posible reconocer en una primera época a
la Aurora de Chile, posteriormente El Monitor Araucano, Las Gacetas del Rey y del
Gobierno, La Gaceta Ministerial, El Boletin de las Ordenes y Decretos, El Araucanoy a
partir de 1877 el Diario Oficial.

4. Que los diferentes mecanismos utilizados por el Estado para dar a conocer {as normas
juridicas han considerado lo que en un momento determinado de la historia aparece
como mas conveniente en relacidn con la forma de vida de la poblacion y los medios
de comunicacién existentes. .

5. Que se hace necesario mejorar y perfeccionar los mecanismos de conocimiento
efectivo de las normas juridicas, intentando aprovechar al maximo las tecnologias de
la informacidn y comunicacién.

6. Que laley 19.799 consagra el principio de equivalencia de soportes, en cuya virtud los
actos y contratos otorgados electrénicamente por érganos del Estado, personas
naturales o juridicas seran vélidos de la misma manera y produciran los mismos
efectos que los celebrados por escrito y en soporte de papel.

7. Que el hecho de normar e! Diario Oficial en plataforma electronica permite junto con
mantener la certeza juridica que brindan las publicaciones del Diario, mejorar la
posibilidad de los chilenos y chilenas de acceder a las normas que requieren de la
publicidad como elemento de cognoscibilidad, incrementar la seguridad y confianza
en los documentos que aparecen publicados v la transparencia e igualdad en el
proceso de publicacion.

DECRETO:

Articulo Gnico: Apruébase el siguiente Reglamento sobre organizacion y funcionamiento
del Diario Oficial de la Republica de Chile,

Disposiciones Generales
Articulo 12.- Objeto. E! presente reglamento establece |as disposiciones por las cuales se
regira el Diario Oficial.

Articulo 22.- Responsable. El Diario Oficial integra la Subsecretaria del Interig
Ministerio del Interior y Seguridad Publica y se encuentra a cargo de su Director {a 3
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Al Director del Diario Oficial le correspondera:

a) Velar por la edicién y publicacion del Diario Oficial, sus secciones y suplementos
especiales.

b) Cerrar la respectiva edicién del Diaric, momento desde el cual no se podran
agregar, suprimir ni reemplazar los documentas a ser publicados, ni modificar los
ya incorporados.

¢) Estampar su firma electrénica avanzada en la respectiva edicién del Diario Oficial
gue se publique en su sitic Web.

d) Velar por la accesibilidad de la edicion del Diario Oficial y su permanente
adaptacion al progreso tecnologico.

e) Generar las representaciones impresas del Diario Oficial que sean necesarias para
cumplir con las disposiciones legales.

f) Custodiar las ediciones del Diario Oficial y las representaciones impresas de éste
que se generen de conformidad con el articulo 92 inciso primero.

g) Resolver y determinar los asuntos editoriales relacionados a la edicion y
publicacién del Diarto Oficial, lo que incluye entre otros: Sumarios, indices, titulos,
descriptores, clasificaciones, secciones y orden protocolar.

Articulo 32.- Précticas. El Diario Oficial publicara las instrucciones de orden interno que
permitan dar cabal cumplimiento a los requisitos y obligaciones que e impone este
Reglamento, |as que serdn aprobadas por resolucién de la Subsecretarfa del interior.

TiTULO |

Del Diario Oficial

Articulo 42.- Solicitantes de publicaciones. El Director estard a cargo de publicar en el
Diario Oficial, los documentos que presenten para su publicacion los érganos del Estado,
las personas naturales y juridicas, comunidades, patrimonios fiduciarios y aquellos sin
titular, sociedades de hecho, asociaciones, agrupaciones o entes de cualguier naturaleza,
con o sin personalidad juridica, y en general cualquiera que deba hacer una publicacion
por mandato del ordenamiento juridico.

Articulo 52 Ambito de Aplicacién. En el Diario Oficial se publican las leyes, decretos,
resoluciones y otras normas y actuaciones de los organos del Estado; ciertos actos
privados de interés para toda la sociedad o de ciudadanos en particular, y en general,
todos documentos gue el ordenamiento juridico mande publicar.

El Director del Diario Oficial podrd excepcionalmente autorizar la publicacién de avisos,
informes, comunicaciones oficiales o documentos, cuya difusion sea considerada de
interés general.

Con el objeto de aumentar la transparencia y facilitar el acceso a la informacién por parte
de los ciudadanos, el Director del Diario Oficial podra incluir en una seccién no oficial,
documentos o tipos de documentos que por mandato legal hayan sido registrados o
publicados en una fuente diferente. En tales casos el Diario Oficial deberd mencionar
expresamente la fuente del respetivo documento. -

Articulo 62.- Edicién del Diario. El Diario Oficial serd publicado electrénicamente en el

sitio Web de! Diario Oficial, de conformidad a lo dispuesto en las leyes y este reglamento
e incluird todas las publicaciones que conforme al ordenamiento juridico deben hacerse

en el
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Articulo 72.- Periodicidad de publicacion. El Diario Oficial se publicard todos los dias del
afio, salvo los dias domingo y festivos. Cada edicién tendrd un nimero correlativo unico,
manteniendo la numeracidn utilizada a la entrada en vigencia de este reglamento.

Con todo, podran excepcionalmente realizarse ediciones extraordinarias del Diario Oficial,
sean éstas ediciones adicionales en un mismo dia o en dias domingo o festivos, las que
deberdn encontrarse autorizadas por resolucidon de la Subsecretaria del Interior. Por
razones de buen servicio 1a referida resolucién podra ser dictada con posterioridad a la
edicion extraordinaria. Dicha resolucién debera publicarse también en el Diario Oficial, con
el objeto de informar sobre la existencia de la publicacién extraordinaria.

Articulo B2.- Requisitos de suscripcidn de la edicién. Todos los documentos incluidos en
cada edicién del Diario Oficial deberdn encontrarse suscritos por medio de la firma
electronica avanzada de su Director y deberan contar con sellado de tiempo provisto por
un certificador de firma electrénica acreditado por la Subsecretaria de Economia, como
garantia de autoria, integridad, no repudio y exactitud del momento en el cual fue suscrita
la edicion respectiva del diario.

Cada documento incluido en una edicion del Diario Oficial contendrd, a lo menos, el namero
de la edicidn, la fecha de estd y un cédigo de validacion electrénica {CVE) que lo
individualice, identifique y permita comprobar su integridad y que se trata de un
documento publicado en el Diario Oficial.

Se debera suscribir e imponer el sellado de tiempo a la respectiva edicion del diario antes
de ser publicado.

Cualquier interesado podré verificar el cumplimiento de estas exigencias mediante
programas computacionales estindares o, en su ¢aso, a través de las técnicas y medios que
el Diario Oficial disponga en su sitio Web.

Articulo 92.- Representacién impresa. Ademas de la edicion electrdnica, existira obtenida
de ésta, una representacion impresa integra y con idéntico contenido, con la finalidad de:

a) Asegurar |a publicacién del Diario Oficial cuando por una situacién extraordinaria y
por motivos de cardcter técnico no resulte posible acceder a su edicién electrdnica;

b} Garantizar la conservacién y permanencia del Diario Oficia! y su continuidad como
parte de! patrimonio documental impreso del Estado.
¢} Facilitar la percepcion del contenido de un documento publicado electrénicamente
o de toda su edicidn,
La representacion impresa de cada edicién del Diario Oficial considerara imprimir al menos
dos ejemplares para el Diario Oficial, uno para la Biblioteca del Congreso Nacional y uno
para la Corte Suprema de Justicia, asi como aquellos que sean necesarios para cumplir con
las exigencias del depdsito en el Archivo Nacional.

Los documentos incluidos en la representacion impresa del Diario Oficial deberan dar
debida cuenta de que se trata de documentos que provienen de la edicion electronica del
mismo, debiendo incluirse un mecanismo que permita acceder electrénicamente a verificar
el contenido y exactitud de la edicion o publicacién especifica de que se trate.

La representacion impresa de las ediciones del Diario Oficial y de los documentos
contenidos debera cumplir con los requisitos de formato establecidos mediante resolucién
de la Subsecretaria del Interior.

Articulo 102.- Acceso y Disponibilidad al Diario Oficial. E| Diario Oficial debera mantener
disponible y de acceso libre y gratuitc en su sitio Web, I3 edicidn del Diario Oficial, salvo que
ello resulte imposible por caso fortuito o fuerza mayor.

Ademds, el Diario Oficial deberd establecer en sus dependencias una seccién para las
personas que deseen consultar la edicion del Diario Oficial, con un minimo de 4 terminales
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de consulta. En dicha seccién se deberd prestar un servicio de asistencia sin costo a las
personas que concurran a consultar la edicidn del diario.

No obstante los descrito en los parrafos anteriores de este articulo, el Diario Oficial deber3
implementar un servicio que permita entregar o despachar, a quien lo requiera,
representaciones impresas de los documentos contenidos en una o mas ediciones del
Diario Oficial, lo cual tendra un costo por concepto de impresién para el requirente.

El Diario Oficial tendra representaciones especiales con caracteristicas de accesibilidad
necesarias para su consulta por las personas con discapacidad o de edad avanzada.

Articulo 112.- Difusién y Reproduccién del Diario Oficial. Cada edicién electrdnica podrd
ser libremente reproducida, puesta a disposicion del publico y distribuida por terceros,
publicos o privados, debiendo citar la fuente y respetando las condiciones de uso que el
Diario Oficial dispondra en su sitio Web.

Dichos documentos mantendran el caracter de auténtico mientras la firma electrénica
avanzada del Director{a) del Diario Oficial se mantenga integra.

Articulo 12¢.- Verificacién de representaciones impresas. En el sitio Web del Diario
Oficial, se podra verificar la autenticidad de una representacién impresa del Diario Oficial,
y/o de los documentos contenidos en ella, sea verificando la edicién en su totalidad o de
un documento contenido en la misma. Para elio, el interesado deberé acceder a sitio Web
del Diario Oficial e ingresar el cédigo de validacion electronica (CVE) que consta en la
respectiva representacion impresa. -

TiTuLo Nl
Procedimiento de Publicacién y Autenticacion

Articulo 132.- Soporte y Fuentes de documentos que se envian a publicar. Los
documentos a ser publicados en el Diario Oficial, podran ser enviados en soporte papel 0
electrénico. Los documentos deberan respetar las especificaciones técnicas definidas por
resolucién de la Subsecretaria del Interior, la que deberd encontrarse debidamente
informada en el sitio Web del Diario Oficial.

Los documentos, a los efectos de su publicacién en Diario Oficial, se clasificaran en dos
categorias:

a} Fuente oficial: Cuando el emisor del documento sea un érgano del Estado, ¥
b) Fuente no oficial: Cuando el emisor del documento no sea un érgano del Estado,

Todos los documentos deberdn resultar iddneos para gue sea posible distinguir el
contenido documental de que da cuenta el mismo.

Articulo 142.- Autenticidad de los documentos. El Director del Diario Oficial sdlo podra
incorporar en la edicién del Diario documentos respecto de los cuales se encuentre
acreditada su autenticidad, la que se determinard de la siguiente forma:

Tratindose de documentos que emanan de una fuente oficial y que consten en soporte
papel, el documento debera encontrarse debidamente suscrito mediante la firma
manuscrita y timbre de las autoridades y funcionarios competentes. En el caso de los
documentos que constan en soporte electronico, la autenticidad debera quedar
garantizada mediante la firma electronica avanzada de las autoridades y funcionarios

competentes,

Con la finalidad de facilitar la comprobacién de la autenticidad de las firmas de los
documentos cficiales, el Director del Diario Oficial debera crear una Namina de Firmas,
para lo cual deberd solicitar su incorporacion en ésta a las autoridades y funcionarios
competentes para firmar.
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Tratindose de documentos que emanan de una fuente no oficial, el requerimiento de
publicacion debera realizarse aportando la informacién que permita identificar al emisor
del documento a ser publicado y al requirente de la publicacién, de conformidad con las
condiciones que al efecto fije el Diario Oficial. La informacion aportada serd tratada por e!
Diario Oficial de conformidad con Ley N° 19.628, sobre proteccién de la vida privada, y la
Politica de Tratamiento de Datos que se encuentra disponible en el sitio We
www.diarioficial.cl ' '

Quien solicite una publicacién serd responsable del requerimiento de la misma y de la
autenticidad de su contenido, cuando corresponda, de conformidad con el ordenamiento
juridico. '

Articulo 152.- Consideracién especial para la remisién de documentos al Diario Oficial. A
los efectos de dar cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 154 de fa Ley N2 10.336, los
érganos de la Administracién del Estado deberan abstenerse de enviar al Diario Oficial
para publicacién las transcripciones de los decretos y de las resoluciones administrativas
que no se encuentren totalmente tramitados, debiendo hacer constar la completajy
tramitacidn en el respectivo documento.

Articulo 162.- Requerimiento de publicacién por privados. Tode requerimiento de
publicacién deberd ser presentado directamente por los interesados © por un
representante designado al efecto.

El requerimiento de publicacion debera realizarse por algfmo de los Canales de Atencion
habilitados y completando el formulario que el Diario Oficial disponga para tal fin,
debiendo en cualquier caso el solicitante acreditar su identidad. En caso que el requirente
solicite la publicacién en representacion del interesado, deberd éste declarar bajo
juramento tal situacién en el formulario respectivo.

Ef requerimiento de publicacion se entendera completado cuando todos los antecedentes
hayan sido presentados o remitidos a! Diario Oficial y efectivamente recibidos conforme
por este Gltimo, incluidos a lo menos:

a) Elformulario de solicitud de publicacién;
b} El o los documentos que se solicitan pu blicar; y
¢) La acreditacién del pago de la tarifa de publicacidn, si correspondiere.

Con la finalidad de facilitar la interaccién del Diario Oficial con sus usuarios a través de
técnicas y medios electranicos, el Diario Oficial deber4 crear una plataforma que permita
registrarse e identificar a los usuarios, y desde ahi realizar los requerimientos de
publicacién y seguimiento de los mismos.

Articulo  17¢.- Requerimiento de publicacién por érganos del Estado. Todo
requerimiento de publicacién deberd ser presentado por un funcionario habilitado al
efecto. El respectivo Jefe de Servicio, debera informar al Diario Oficial la némina de los
funcionarios habilitados, debiendo mantenerlo actualizado.

Los funcionarios habilitados podran realizar los requerimientos de publicacién y podréan
conocer electronicamente el estado de una solicitud.

El requerimiento de publicacién se entendera completado cuando todos los antecedentes
hayan sido presentados o remitidos al Diario Oficial y efectivamente recibidas conforme

por este (ltimo, incluidos a lo menos:
a) Elformulario de solicitud de publicacion
b) El oficio conductor
¢) El o los documentos que se solicitan publicar

El requerimiento de publicacién deberd realizarse por alguno de los Canales de Atencién
del Diario Oficial habilitados al efecto.
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Articulo 18¢2.- Justificacién de la publicacién. El Diario Oficial podra solicitar al requirente
de una publicacién de una fuente no oficial, en forma previa a dar curso a ella, que de
cuenta de la normativa vigente que fundamenta o justifica la publicacién en el Diario
Oficial. En caso que el requirente no lo haga o no fundamente adecuadamente el
requerimiento de publicacién, el Diario Oficial podrd abstenerse de dar curso a fa solicitud
de publicacion, situacién que deberd ser informada al requirente.

Articulo 199.- Tratamiento de los documentos. Los documentos recibidos para
publicacion en el Diario Oficial serdn insertados en los mismos términos en que se hallen
redactados y autorizados, sin que puedan modificarse.,

Con todo, en caso gue el Diario Oficial advierta, antes de su publicacidn, errores
manifiestos en documentos que emanan de fuentes oficiales, debera informar de esta
situacién al requirente a los efectos de que éste rectifique el documento a ser publicado ©
insista en la solicitud de publicacion.

Cuando el documento que se solicita publicar haya emanado de una fuente no oficial, el
Director del Diario Oficial podra abstenerse de publicar documentos con errores o injurias
manifiestas o expresiones obscenas. Con todo, el Director del Diario debera otorgar un
plazo de 5 dias hébiles al requirente para corregir el documento, bajo apercibimiento de
rechazarse la publicacidn. Subsanadas las observaciones, se procederd a la publicacion en
alguna edicién posterior.

Articulo 202.- Rectificacién de errores. El Diario Oficial podrd efectuar de oficio o a
peticion del requirente la correccién de erratas o de discordancias entre el texto remitido
y el texto publicado. :

En caso que el requirente de una publicacién advierta un error en el documento remitido
que fuera publicado, podré solicitar al Diario Oficial que realice la rectificacion pertinente,
a su costo.

Articulo 212.- Plazos de publicacién. Tratdndose publicaciones, que segun las leyes no
tengan definido un dia especial de publicacion, el Diario- Oficial deberd haber recibido
conforme los documentos para dicha edicién con una antelacion minima de 3 dias habiles
a la fecha de publicacién.

En el caso de publicaciones, que segun las leyes deban realizarse los dias 1° 0 15° del mes,
el Diario Oficial debera haber recibido conforme los documentos para dicha edicién con
una antelacién minima de 5 dias habiles a la fecha de publicacién.

Lo anterior no obsta a que el Diario Oficial pueda establecer servicios de publicacion en
plazos menores a los indicados, con caracteristicas de urgente, estableciendo condiciones

y tarifas especiales para eilo.
Articulo 222.- Tarifas de publicacién. Las publicaciones que se realicen en el Diario Oficial

se encontraran sujetas al pago de una tarifa que sera fijada por Decreto Supremo
expedido a través del Ministerio del Interior y Seguridad Publica.

La tarifa podra ser diferenciada para los requerimientos de publicacién en funcién del
canal de atencién del Diario Oficial en que sea solicitada y/o a la urgencia de la misma.

Articulo 232.- Clausura. Sin perjuicio de lo dispuesto en este Reglamento, las tarifas,\;
plazos de publicacién, medios de presentacién o remision de documentos y soporte de
publicacion que se sefialan no serdn aplicables a aquellas publicaciones en que estos
elementos hayan sido establecidos por ley, en cuyo caso prevalecerdn estos ultimos.




DISPOSICI_éN TRANSITORIA

Articulo transitorio.- El presente decreto entrara en vigencia transcurridos ciento veinte
dias contados desde su publicacién en el Diario Oficial.

ANOTESE, TOMESE RAZON POR LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA Y PUBLIQUESE.

MICHELLE BACHELET JERIA
PRESIDENTA DE LA REPUBLICA

Lo que transcribo a Ud. | para su conocimiento.
Alentamente.

\7

MAHMUD ALEUY @A Y LILLO
Subsecretario d€l Interior
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SUBSECRETARIA DEL INTERIOR Traspasa

dependencia del Diario Oficial de la Republica de Chile

MINISTERIO DEL INTERIOR| de |a Division Juridica al Gabinete del Subsecretario del
Y SEGURIDAD PUBLICA e ——

8 MAR 2017 RESOLUCION EXENTA N° 6.658

OFICINA DE PARTES
TOTALMENTE TRAMITADO

SANTIAGO, 3 Noviembre de 2016
VISTOS:

Lo previsto en los articulos 32, N°6 de la Constitucion Politica de la Republica; en la Ley
N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado,
cuyo texto refundido y sistematizado fue fijado por el D.F.L N° 1/19.653, del Ministerio
Secretaria General de la Presidencia, de 13 de Diciembre de 2000; en el D.F.L N° 7912 de
1927 del Ministerio del Interior; los articulos N°® 3° y 4° de la Ley 20.502 del 09 de Febrero
de 2011 que crea el Ministerio del Interior y Seguridad Publica y el Servicio Nacional de
Drogas y Alcohol y, modifica diversos cuerpos legales y en la Resolucion N°1.600 de 2008,
de la Contraloria General de la Republica, en la Resolucidon N° 6.793, del 20 de Agosto del
2013, que crea Departamento Diario Oficial de la Republica, dependiente de la Division
Juridica de la Subsecretaria del Interior del Ministerio del Interior y Seguridad Publica; D.S.
N° 22, del 12 de Enero de 2016, que aprueba Reglamento sobre Organizacion y
Funcionamiento del Diario Oficial de la Republica de Chile.

CONSIDERANDO:

Que por razones de buen servicio se hace necesario adecuar la estructura organica de la
Subsecretaria del Interior.

Que por el caracter y naturaleza de las funciones desarrolladas por el Diario Oficial de la
Republica de Chile, se hace necesario, su dependencia del Gabinete del Subsecretario del
Interior.

RESUELVO:

ARTICULO PRIMERO: TRASPASASE, a contar de esta fecha, la dependencia del Diario
Oficial de la Republica de Chile, perteneciente a la Division Juridica de la Subsecretaria
del Interior, al Gabinete del Subsecretario del Interior de esta Secretaria de Estado.

ARTICULO SEGUNDO: MODIFIQUESE el organigrama de la Subsecretaria del Interior
acorde con lo previsto en el articulo precedente.

ARTICULO TERCERO: DEJASE sin efecto la Resolucién Exenta 6.793, del 20 de Agosto
de 2013, que crea el Departamento Diario Oficial, dependiente de la Division Juridica de la
Subsecretaria del Interior del Ministerio del Interior y Seguridad Publica.

Distribucion®. § 1"
GabineteJStibsecretario del Interior Ministro.
Divisién dg Administracién y Finanzas.
Departam¢nto de Gestién de Personas.
Depto. Plgnificacion y Gestion.

i Oficina de Partes
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