Fondo Social Presidente de la Republica

MANUAL DE APOYO A POSTULACIONES PARA
FONDO NACIONAL

ANTES DE POSTULAR DEBEN LEER LAS
INSTRUCCIONES DETALLADAMENTE, ESTE
MANUAL ES SOLO UNA HERRAMIENTA DE APQOYO.
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TIPOS DE POSTULACION

1)Postulacion electrénica
El Proceso de postulacion completo se realiza via Web.

Se completan los datos de la ficha de postulacion y se adjunta la
documentacion que soporta el proyecto a medida que es requerida.

Para facilitar este proceso se debe tener la documentacion escaneada
antes de postular.

Leer las instrucciones de postulaciéon, sélo se tiene 30 minutos para
que se complete y envie ésta.

2)Postulacion electronica y presencial

Solo el proceso de ingresar los datos a la ficha de postulacion se hace a
través de la Web.

Una vez que complete la ficha de postulacion y se le asignen un N°
debera imprimir ésta y adjuntarle toda la documentacion de respaldo

exigida para el tipo de proyecto al cual postula. Esta debe enviarse a
las oficinas del Fondo Social en Santiago (Agustinas 1235, 5° piso) o a

la Gobernacion o Intendencia respectiva.

Es muy importante completar la ficha y pulsar el botén enviar, sélo asi
se le asignara un N° de postulacion, con el cual se identificara su

proyecto.
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POSTULACION DE PROYECTOS

Lugar:
a) Postulacion electronica En ambos casos

y . debe completarse
b) Postulacion presencial el formulario via

web

Ultimo plazo para postular:
__, 13:00 hrs. presencial Para proyectos
31 de marzo de 2012 ingresados en las oficinas de las
Intendencias o de las Gobernaciones o del
Fondo Social
24:00 hrs. electronico Para proyectos
ingresados via web.
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POSTULACION DE PROYECTOS

Pasos de una Postulacion

1° Completar formulario de postulacion via Web

2° Adjuntar requisitos obligatorios para todo tipo de proyecto:
« Requisitos habilitantes
« Requisitos de admisibilidad

3° Adjuntar antecedentes adicionales para todo proyecto
4° Antecedentes técnicos segin naturaleza del proyecto

Nota: Si un proyecto no pasa la etapa de admisibilidad sera rechazado.
Podra postular nuevamente si esta dentro del plazo ( 31 de marzo de 2012)
Por lo anterior se recomienda postular con anticipacion al plazo de cierre.
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Pasos 1y 2
Evaluacion de admisibilidad

Requisitos obligatorios para todo tipo de proyecto:

. Siempre completar formulario de postulaciéon via Web, enviarlo y esperar el
NUMERO que se asigne a su postulacion.

. Requisitos habilitantes (4):

1) No podran postular aquellas organizaciones que tengan deudas pendientes
o cuentas por rendir con el Fondo Social.

2) Solo se aceptaran proyectos que se encuentren dentro de las 4 lineas de
financiamiento y montos maximos establecidos.

3) Solo para el caso de organizaciones de caracter privado, las
administradoras de fondos deben encontrarse debidamente inscritas en el
registro de la Ley 19.862, la cual acredita la calidad de persona juridica
receptora de fondos puablicos. Deben asegurarse que los datos del
representante legal y el nombre de la organizacion estén correctamente
inscritos.

4)La unidad administradora de fondos podra postular a mas de un proyecto
solo cuando se trate de organismo publicos o bien, de una organizacion
privada que por su naturaleza agrupe o asocie a otras organizaciones
comunitarias. Adicionalmente debera existir sé6lo una organizacion
beneficiaria por cada proyecto postulado al Fondo Social.
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« Requisitos de admisibilidad:

i. Declaracion jurada simple firmada por el representante legal de la organizacion
beneficiaria. El formato esta disponible en el formulario de postulacion.

ii. Certificado de vigencia de Personalidad Juridica, emanado por el organismo
competente, con detalle de nombre y rut de la directivas. Ademas el certificado
debera seialar expresamente la fecha desde y/o hasta la cual se encuentra vigente
la directiva (si el documento no sefiala esta informacion se aceptara la copia del
acta de la ultima eleccion de directiva). Este certificado debe ser extendido
durante el aino calendario y debe venir el de la unidad administradora de fondos, y
del organismo beneficiario, en el caso que ambas instituciones sean distintas. Se
debe verificar que se encuentra con los datos actualizados, rut y nombre del
representante legal, y rut y nombre del organismo.

iii. Fotocopia simple de la cédula de identidad vigente del representante legal de la
unidad administradora de fondos, por ambos lados. Revisar la fecha de vencimiento
de la cédula. Se admite la presentacion de certificado en tramite siempre y cuando
esté vigente.

iv. Fotocopia simple del RUT de la unidad administradora de fondos y del
beneficiario final, en el caso que sean instituciones distintas. Se admite la
presentacion de certificado en tramite siempre y cuando esté vigente.

v. Fotocopia simple de la libreta de ahorro o cuenta corriente, o ultima cartola
emitida por el banco correspondiente que acredite su existencia, en el caso donde
el administrador de fondos sea una persona juridica de derecho privado.
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EJEMPLOS

Requisitos de
Admisibilidad:
i. Declaracion Jurada

NO PUEDE QUEDAR NINGUN
CAMPO EN BLANCO

Declaracién Jurada Simple
Postulacién al Fondo Social Presidente de la Republica

Feda

Yo,

NOMBRES APELLIDOS

CEDULA DE IDENTIDAD
ESTADO CIVIL
PROFESION U OFICIO
DOMICILIO Y COMUNA

Declaro bajo juramento que estoy en conocimiento de la postulacién efectuada

al Fondo Social Presidente de la Repiblica por la organizacidn

a la que represento.
Declaro, a su vez estar en conocimiento de las Instrucciones de Postulacién del
Fondo Social Presidente de la Repdblica 2011, aceptando cada una de sus

partes,

Acepto la anulacién absoluta de mi postulacién en el evento de comprobarse la
falsedad de alguno de los antecedentes presentados. Declaro asimisrno, saber
que de ser falsa esta declaracién, me hard inaurrir en las penas establecidas en
el articulo 210 del Cédigo Penal,

Nombre, fima y timbre
Representante legal organizacion beneficiana
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&’
¢
Requisitos de Admisibilidad: 1E
ii. Certificado de Vigencia de
Personalidad Juridica CERTIFICADO
Debe indicar a lo menos los
siguientes datos: N N .
El Secretario Municipal, que suscribe certifica que la Organizacion
- Nombre y rut de la directiva. SIS, Eufaenal ™ .
Personalidad Juridica N°1656 de fgcha 15 de Octubre de 1999, segin acta el directorio
- NO y aﬁo de InSCFIpCIén del Organlsmo QIEQidgel16deMarzode?mol/xéencuentra vigente y es el siguiente:
- Fecha desde o hasta la cual se :RES'DE"T“ : 12.
- - - ICEPRESIDENTA
encuentra vigente la directiva SEERETARIA
. TESORERA . /
Notas: DIRECTORA

- Para postular la directiva debe encontrarse
vigente.

Se otorga el presente certificado a peticién de los interesados.

- Se deberan presentar los certificados de
vigencia tanto de la unidad administradora
de fondos como del organismo beneficiario
en el caso de ser distintos.

-Debe ser emitido dentro del ano en curso.

Direccidn llo Comunitario - Depa Promocion Comunitari
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Requisitos de Admisibilidad:

lil. Fotocopia simple de la cédula de identidad vigente del
representante legal de la unidad administradora de fondos, por
ambos lados. verificar fecha de vencimiento.
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Requisitos de Admisibilidad:

IV. Fotocopia simple del RUT de la organizacién que actua como administrador
de fondos y del beneficiario final.

toL uNico TRBUTARID —

NOMERE O RAZ
CENTRO cu&’ﬂé.ﬁi"‘ Uiilice b oficina vistonl del SIl en Interpat
www.sii. cl uMM w’ g

ARTISTICOYDEPORTNO
SRecuerde, no procede el

DIRECCION PRINC
2 o IPAL (CASA MATRIZ) °d:r0cho 2 cradito fiscat por

adquisicion de bhiens
LA CISTERNA utllizacion de servicios qu: no

digan rejacién con el giro o
e actividad del contribuyente. Art.
6 027.617. mmﬂm 23 N°1 D.L 825 Loy de IVA. b

FECHA EMISION: 0

L 5/08/2010 N DE SERE. 20100917957

16000 PIS pe402

[
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Requisitos de Admisibilidad:

v. Fotocopia simple de la libreta de ahorro o cuenta corriente, o
ultima cartola emitida por el banco correspondiente que acredite su

existencia. Esto es para el caso donde el administrador de fondos sea una
persona juridica de derecho privado.

Debe visualizarse el numero de la cuenta v el nombre de la
organizacion a la cual pertenece.
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Pasos 3y 4

Evaluacion de antecedentes técnicos y adicionales:

Si un proyecto es admisible se procede a la revision de estos antecedentes y las observaciones
gue se generen seran informadas a través de un certificado denominado “Admisible con
observaciones” via mail, el cual indicara el plazo que tiene para subsanarlas. Es muy importante
el mail informado en la ficha de postulacién, a ese mail se enviara este certificado y toda la la
informacion oficial desde el Fondo Social a la organizacion.

PASO 3 Antecedentes adicionales para todo proyecto

«  Detalle de Descripcién de gastos
»+ Cotizaciones o Presupuestos
«  Acreditacion del lugar de funcionamiento(ver detalladamente anexo 2)

PASO 4 Antecedentes técnicos segun naturaleza del proyecto




Paso 3

Ejemplo de detalle de descripcion de gastos

Nombre: Proyecto de Equipamiento

Descripcion de los gastos del proyecto (debe incluir IVA)

Producto a adquirir | Cantidad | Precio unitario | Total (multiplicar cantidad por el precio unitario)
Ejemplo:
Mesas 5 10.000 50.000
Sillas 20 5.000 100.000

TOTAL 150.000
Importante:

1) Los precios que se reflejen en este detalle deben estar basados en al menos
una de las cotizaciones presentadas.
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. Cotizaciones o Presupuestos

Adquisicion de bienes muebles

Elementos para Cuerpos de
Bomberos

Construccioén, reparacion,
ampliacién o mantencién de
bienes inmuebles

Adquisicion de materiales para
intervenir en un bien inmueble

Tres cotizaciones

Certificado JNB

Tres presupuestos por
obra vendida

Solo se admite cuando no signifique
cambio estructural del inmueble y no
requiere de tramitacion municipal.

Importante: 1)Las cotizaciones deben incluir RUT de cada proveedor.
2)Los presupuestos deben incluir RUT de los contratistas.
3)EI presupuesto seleccionado debe estar autorizado por el SII
para emitir facturas y poseer su situacion tributaria al dia.
4)EIl giro del proveedor o contratista debe ser acorde a lo postulado.
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e Acreditacién del lugar de funcionamiento

PROYECTOS DE EQUIPAMIENTO

comodato.

ifFi - Se debe acompafiar un

Certlﬂcado del certificado de vigencia de la

representante legal organizacién que facilita el

. - -z lugar, la cual debera tener
BaJO$ 1.600.000 ; de la organizacion 5| domicilio en la Unidad Vecinal a

que facilita el lugar,

emitido en el afio
MENOR, también se acepta dominio o calendario.

la que corresponde el
organismo beneficiario.

- Personalidad Juridica Vigente

Copia de inscripcién de dominio con certificado

/7 de dominio vigente, a nombre de la PJ
beneficiaria (DEBE ESTAR EMITIDO COMO MAXIMO

120 DIAS ANTES DE LA POSTULACION)

= Contrato de comodato, si éste tiene una
fecha mayor a un afio debe acompafar una

/ Dominio
£ 2 Comodato
Sobre $ 1.600.000
PROYECTOS DE EQUIPAMIENTO
MAYOR E INFRAESTRUCTURA Usufructo

Otro titulo de

7

uso

carta simple emitida por el comodante
donde se certifique que no ha quedado sin
efecto. Si comodato es entre personas
juridicas de derecho privado éste debe ser
ante notario. (leer bien anexo 2, letra

\ 2.B)

Titulo y copia de la inscripcién con vigencia, emitido
por el Conservador de Bs. Raices, a nombre de la
persona juridica beneficiada

~N

Sélo cuando la instituciéon que otorga el
derecho de uso sea publica. El titulo debe estar

a nombre de la persona juridica beneficiada. -
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PASO 4: Antecedentes técnicos segun naturaleza del proyecto
TIPOS DE PROYECTOS
« Compra de un bien inmueble

« Ejecucion de obras en un bien inmueble (construccion, reparacion,
ampliacion u obras de mantencion)

« Obras de mantencion o mejoramiento en bienes y espacios
comunes, correspondientes a conjuntos habitacionales, sujetos a la
Ley 19.537, Ley de Copropiedad Inmobiliaria.

« Obras que beneficien a establecimientos educacionales
municipalizados, centro de salud u hospitales publicos.

«  Proyectos que contemplen la prestacion de servicios
Nota: Revisar para cada caso el Anexo 2 de las instrucciones de postulacion,

los antecedentes adicionales para cada proyecto, N° 2 letras c, d, e,
f & g, segun corresponda.



Formularic de Postulacion de Fondo Social
Ministerio del Interior

[ & Valver 5l Paortal |

V17
Ejemplo de ficha para

| weewsswsomswows  Dbrovectopostulado como:

Paso 1: Ingreso de postulacion Fondo naCIOI’]aJ

Antes de postular, defina la linea de financiamisnts gue solicita, segln las Instrucciones de Postulacién al Fondo Sodial. A continuacicén complets toda la PostulaC|én DresenC|aI
inforrnacion requerida en el siguisnte formulario.

Tipo de Fonde * () Fonds Macionsl () FONDES

Finas O Postulacién Electrénica {por Internet) @ Postulacién Presencial

Pastulacion *
» 5i postula por la via electrénica el tiempo de tramitacien de su solicitud sera menor. Se recomienda preferir este modo.

Antecedentes de |a Organizacicn gue postula al proyectc como Unidad Administradora de Fondos » \

R [ [ ] Se deben ingresar
Nombre * | | sélo datos de la

Direccién = | | Fono* [ | [ ] > organizacion que
postula

E-mail * | | | | {Confirma Email)

Tipo Zona™ @Urban:} OF‘.uraI

Comuna * | — Szlzccions Comuns — w | Regien _/

Antecedentes de |a directiva de |a Organizacién gue postula al proyecto »

/

» Representants Lagsal

Se deben ingresar
Nombre * | rots [ ] datos personales

e | | Foo® [ [ | de la directiva:
Representante

E-mail * | | | | {Confirma Email)
» Seoetaric > Legal .
v I Secretario

Tesorero
Direccien | | Fone = I:l l:l
E-mail | | | | (cenfirma Email) /

» Tesorero




» Tesorero

Membre * Rut *

Direccion * Fono *

E-mail * Confirma Email)

Organizacion
Beneficiarid

» ldentificacion de |la organizacien bensficiaria
Rut

Membre *

Direccion * Fono *
E-mail * Confirma Email}
Tipo Zona * Urkano Oqu-sl
Comuna * | - Seleccions Comuns - W Regidn

. .. . . . . .. - - <
L= crganizacion gue se vera beneficiada por el proyecto es igual a |a unidad administradora de fondos? O sl @ MO

e

Ereve descripni&n/ L . . . . .
de la Caracteristicas de los socios, N° de socios, unidad territorial a la pertenece, tiempo de

organizacion ¥ funcionamiento, etc.

» La cantided maxima de caracteres es de 200. Cantided Caracteres :lests"tﬁ@

A continuacién
responda

A qué se dedica la organizacion? jQue fines pemsigue? Explique brevements.

Objetivos que persigue la organizacion, actividades que realiza permanentemente, etc.

QL; cantidad maxima de caracierss es de §00. Cantidad Caracterss qests"tes@

/

Antecedentes del proyecto «

Tipe Proyecto ™ @ Equipamisnts O Infrasstructura
@ Fomento & la vida comunitaria
y creacion de capital social {Instruccicnes de Postulacian)

nte emergencias Plazo de

ejecucion ®

Linea de
financiamients = y desastres naturales (Instrucciones de Postulacian)

{:} Fomento productive {Instrucciones de Postulacion)

O;’-‘.::j:'" Social {Instrucciones de Postulacian)

Comuna * | - Seleccions Comuns - W Regidn

Sefale en forma clars v resumida en qué utilizers los fondes entregadeos (por gjemple: "adguisicicn de sillas y m

Identificacién del 52520

proyects =

S5,

@ 18 2 messs
O‘E a3 & meses
Of 2 & meses

O 1 afim;o o mas

25 para |s sede

En el caso que la
organizacion que postula
es la misma que sera
beneficiada se debe
marcar Sl, por lo que
s6lo debera completar
los cuadros sobre una
breve descripcion de la
organizacion y a que se
dedica y que fines
persigue. Si son distintas
deberd completar los
datos de la organizacion
beneficiaria.

Se desplegaran
opciones para
seleccionar

dependiendo si el
proyecto es de
equipamiento o de

infraestructura



£ Qus 53 qulars
== Ejemplo: “Equipar la sede social con una cocina”

== . il B ol MUEsia s o

Nl

Por qua s . . IS - . .
qu,afr'e m“m,m Ejemplo: Actualmente no contamos con una cocina por lo que esta adquisicion nos ayudaria para realizar cursos de =l
projecto - cocina, preparar eventos, etc. I-}
25 5 I Caniidad Caracienes Restanies .,
{ Zus rasuitados . _— . . . . d
ssasperan | Ejemplo: Poder entregar una herramienta que permita a las socias aumentar sus ingresos y su
[

&kcanzar con ks autoestima

ajacucion dsl I S
proyactoy = L3 Camthdad maxkma de carasenss es d ariidad Caracienes Meslames |

- .ﬁ.pﬂl’tﬁ da -
aports Prople |0 torcoros | 12
Monte o N -
ol e - / Costo Total L) _

—

La suma del aporte propio, del aporte de terceros y del monto solicitado debe dar
el costo total. Este valor debe ser igual al detallado en la descripcion de gastos.

En el caso de un proyecto postulado como Fondo Nacional - via presencial, debe irse a “Ingresar postulacién”
( paso 1 de 3), en el paso N° 2 podra revisar la informacion ingresada y en el caso de existir algun error

podra corregirlo, luego en el paso N°3 se le asignara el N° de postulacion y podra imprimir el formulario.

Para finalizar debera entregar el formulario impreso junto con los antecedentes exigidos en las instrucciones
de Postulacion al Fondo Social 2012, en las oficinas del Fondo Social, ubicadas en Agustinas 1235, 5° piso,

Santiago Centro 6 en las dependencias de la Gobernaciéon Provincial o Intendencia respectiva, si es de
regiones.




En el caso de un proyecto postulado como :
Fondo nacional - Postulacion electrénica. Se desplegaran los siguientes campos adicionales:
Nota: Adjuntar antecedentes requeridos de la organizacion beneficiaria sélo si es distinta a la organizaciéon

administradora de los fondos .

ROTA IMPORTANTE »
v El famarfio de ks anchibes no puste superar s 45, de o coniranio no podra emviar su solicRud. S1usisd preskona e boddn migresar Postulacion™ y exlsie un anchivo gue supera s 4048, &l
Elshema notificara gue debe Ingresar oo Ios arciiios adlunios nusamene

Dtatls 08 cotizssionss o | || Examimer_. | Ejempio el
presupusstos sskcclonados: S0/ DIMETD LR
El fotal del detalie de cofizaciones yo presupuesins Seleccionanos oebe colnaidin con & costo total oel proyect

FRegulshas de admisibllidad del proyecio »
¥ Para gue 5 proyecio sea admitido 2 iramiacin, debera adjuntar los shgulenies documentos, segin bo establecido en el punio 3 leira b)) del nameral romand 1 de 135 instrucciones de
POSIILCKN. LOS ArChikes djumos no Gehen Superar is 4mb

Deaclaracion |uradsa = | || Ewmmimer_. | |Fommzto Declaracin
Jurada )

Cartifieado 0 vigencla da
parsonalidad [urkdica de s | || Ewmmier_. | | nstruccinesce
organizacion sOmnistradors 49 ooze 2o e
fondos con dirsctiva vigants =

Cartificado de vigancls da
pllﬂul‘ﬂthtljl.l‘ltlﬂd.:: | ” Shemminar |
dirgcthva vigants =

RUT Institucional 4= ta unidzd
acandntstracion s fondos = | | |

RUT Institusional del
organismo bansfictano = | |

reprasantants bagal da s unidad
nuirtrm“?mrmm = PosiEcin)

Ewaminar... | | instrucchngs o2

Lirata de ahorro, cusnta
corriants o cartimcado d oo
instituclon bancarls dels | - _ | =
unidad soministradors ge TR

Tondos ~

[ Instrucciones de




Aqui se adjuntan las cotizaciones o presupuestos, el lugar de funcionamiento, dominio o comodato,
y los antecedentes técnicos solicitados de acuerdo a la naturaleza del proyecto.

DroE 3MEneteE 30hnEkS 52000 MEUChNgS 0 ostuiatin
Cotlzacionss o prasupusstos = | || Examiner.. |
Lugarfunﬂnnarl:n%mxh: | | Examin |
nntm-uantntmlrm | | xamine... |
— =S
m;iiﬁ;nrm | | Examinar.. |
ﬂtmirl:t:?;nrm | | Examiner... |

Ingresar Postulacion (Faso 1 de 3

- - - -
) ASTIES SRR

Importante: Cuando se adjunten varios documentos estos deben venir en un solo archivo.
Ejemplo: Las 3 cotizaciones deben subirse en un mismo archivo y NO en 3 distintos, porque el sistema
so6lo grabara el ultimo.

RECOMENDACION GENERAL: i
ANTES DE COMPLETAR LA FICHA DE POSTULACION TENGA TODA LA

INFORMACION REQUERIDA A LA MANO. -



